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Comuna Mogosesti-Siret P :
PRIMAR '

DISPOZITIE
Nr. 72./03.03.2019.

In vederea alinierii si conformarii institutiei cu Regulament UE 679/2016 si a Directivei UE
680/2016 ale Parlamentului European si a Consiliului Europei cu privire la protectia datelor cu
caracter personal

Primarul Comunei Mogosesti Siret;
Avand in vedere:

- Regulament UE 679/2016 a Parlamentului European si a Consiliului Europei din 27 aprilie
2016;

- Directiva UE 680/2016 a Parlamentului European si a Consiliului Europei din 27 aprilie
2016;

- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679;
- Avizul_4_2007 privind conceptul de date cu caracter personal;

- Art. 120, alin.1 si alin. 2 din Constitutia Rominiei, republicata;

- Art. 3, art. 4 din Cartea curopcana a autonomiei locale, adoptata la Strasbourg, la 15
Octombric 1985, ratificata, prin Legea nr. 199/1997;

- Art. 7, alin. 2 din Codul Civil al Roméiniei;

- Ghidul orientativ de aplicare a Regulamentului General privind Protectia Datelor si Ghidul
privind - Responsabilul cu protectia datelor DPO, puse la dispozitic de citre ANSPDCP
Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, in calitate
de Autoritate Publica Centrala Autonoma cu competenta generala in domeniul protectiei
datelor personale.

In temeiul art. 68 alin. 1 si art. 115 alin. 1 lit. a, din Legea Administratiei Publice Locale
nr. 215/2001, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art. 1 — Se aproba:

01 Formular declarare DPO ANSPDCP;

02.F06 Formular initial de verificare conformitate GDPR;

03 Regulament UE 679/2016 a Parlamentului European si a Consiliului Europei din 27 aprilie
2016;

04 Directiva UE 680/2016 a Parlamentului European si a Consiliului Europei din 27 aprilie
2016;

05 Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679;
06 Avizul_4 2007 privind conceptul de date cu caracter personal;

07 ANSPDCP Ghid orientativ de aplicare a Regulamentului General privind Protectia Datelor;
08 ANSPDCP Ghid privind Responsabilul cu protectia datelor DPO;

09 Brosura GDPR ANSPDCP;

10 Informare privind drepturile persoanelor vizate, extras din Regulamentul nr. 679/2016;
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11.P01 Procedura de cartografiere a datelor cu caracter personal;

12.P02 Procedura de evaluare a interesului legitim;

13.F01 Fisa individuala sistem informatic;

14.G01 Ghid de completare fisa individuala sistem informatic;

15.F02 Fisa Departament IT Sisteme Informatice din Institutie;

16.F03 Fisa individuala Angajat cu privire la prelucrarca datelor cu caracter personal;
17 INFOGRAFIC Categoriile de date cu caracter personal;

18.F05 Formular pentru analiza interesului legitim cu privire la colectarea si prelucrarea
datelor;

19.F04 Formular cu privire la stabilirea temeiurilor legale;

20.P03 Plan Initial Conformitate GDPR;

21.P04 Plan Initial de pregitire pentru conformitate;

22.P05 GDPR - dovezile conformirii initiale;

23.A01 Analiza GAP initiala;

24.F07 Fisa Postului DPO;

25.R01 Registrul prelucririlor datelor cu caracter personal — operator

26 Formular Notificare Bresa ANSPDCP

27.F08 Formular pentru captarea datelor personale

28.R02 Registru intriri iesiri date personale

29.R03 Registrul datelor cu caracter personal la nivel de organizatie

30.R04 Registrul incidentelor de securitate

31.R05 Registrul cererilor Persoanelor Vizate

32.F09 Lista de verificare conformitate GDPR;

33.P06 GDPR - planul final de pregitire pentru conformitate;

34. P07 GDPR - dovezile conformarii final;

35. A02 Analiza GAP Finala;

36. NO1 Nota informare angajati;

37. N02 Nota informare candidati;

38. ACO01 Acord privind confidentialitatea angajatilor;

39. ADO1 Act aditional CTR Munca angajati ce prelucreazi date cu caracter personal
40. AD02 Act aditional CTR Munca angajati ce nu prelucreazi date cu caracter personal
41.PRO1 Procedura de notificare privind confidentialitatea;

42. PRO2 Procedura de Notificare a Incilcirii Securititii Datelor Personale;

43.PRO3 Procedura de raspuns in cazul unui incident de securitate;

44. PR04 Procedura privind cererile persoanclor vizate;

45. PR.05 Procesul pentru Evaluarea Impactului asupra Datelor Personale;

46. RA01 Raportul privind Analiza Impactului asupra Datelor Personale;

47. F10 Formular pentru obtinerea consimtimantului;

48. F11 Formular pentru obtinerea consimtimantului pirintelui;

49. F12 Formular pentru planificarea notificarii - Persoana Vizata;

0. F13 Formular pentru planificarea notificarii - Alte Surse;

51. CO1 Cerere pentru exercitarea dreptului la acces;

52. C02 Cerere pentru exercitarea dreptului pentru rectificarea datelor cu caracter personal;
53.C03 Cerere pentru exercitarea dreptului de stergere a datelor cu caracter personal;

54. C04 Cerere pentru excrcitarea dreptului restrictionarca prelucririi datelor cu caracter
personal;

55. COS Cerere pentru exercitarea dreptului de portabilitate a datelor cu caracter personal;
56. C06 Cerere pentru exercitarea dreptului la opozitia a prelucririi datelor cu caracter
personal;

57. C07 Cerere pentru exercitarea dreptului Ia retragerea consimtimantului;
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58. C08 Cerere pentru exercitarea dreptului la opozitie privind prelucrarca automata a datelor
cu caracter personal;

59. F14 Chestionar privind Analiza Impactului asupra Protectiei Datelor;

60. POLO1 Politica privind stocarea si protejarea inregistrarilor;

61. POLO2 Politica generala privind protectia datelor cu caracter personal;

62. N0O3 Nota standard informare;

63. N04 Nota informare parteneri comerciali;

64. POLO03 Politica privind confidentialitatea a portalului de internet;

65. POL0O4 Politica Anti-Spam;

66. POLO0S Politica privind accesul Ia date;

67. POLOG6 Politica privind exercitarea drepturilor persoanelor vizate;

68. POL07 Politica privind gestionarea datelor cu caracter personal;

69. POLO8 Politica privind managementul incidentelor de securitate;

70. POLO09 Politica privind pastrarea datelor cu caracter personal;

71. POL10 Politica privind securitatea informatiei;

72. POL11 Politica privind utilizarea internetului si e-mailului;

73. POLI12 Politica privind utilizarea dispozitivelor mobile;

74. POL13 Politica de securitate fizica;

75. G02 Ghid notificare incidente de securitate;

76. GO3 Ghid privind informarea persoanei vizate;

77. NOS Scrisoare de informare din partea companiei;

78. NOO Scrisoare conformitate cu GDPR;

79. AC02 Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

80. PLAN DE MASURI

Toate documentele enumerate mai sus, sunt anexate la prezenta Dispozitie.

Art. 2 — Toate documentele enumerate la Art. 1 se introduc in circuitul documentelor
institutiei, in vederea alinierii si conformarii institutiei cu Regulament UE 679/2016 si a
Directivei UE 680/2016 ale Parlamentului European si a Consiliului Europei cu privire la
protectia datelor cu caracter personal.

Toate documentele aprobate, sunt obligatorii in toate elementele sale, pentru intreg personalul
din cadrul Aparatului de specialitate al institutici, ficcare document in functie de specificul sau,
va fi asumat si utilizat in compartimentul/departamentul de specialitate adecvat, sub
indrumareca DPO — Responsabil cu protectia datelor.

Art. 3 — Urmatoarele documente:

24.F07 Fisa Postului DPO;

36. NO1 Nota informare angajati;

37. NO2 Nota informare candidati;

38. ACO1 Acord privind confidentialitatea angajatilor;

39. ADO1 Act aditional CTR Munca angajati ce prelucreaza date cu caracter personal
40. AD02 Act aditional CTR Munca angajati ce nu prelucreaza date cu caracter personal
47. F10 Formular pentru obtinerea consimtamantului;

48. F11 Formular pentru obtinerea consimtamantului parintelui;

60. POLO1 Politica privind stocarea si protejarea inregistrarilor;

61. POLO2 Politica generala privind protectia datelor cu caracter personal;

62. N03 Nota standard informare;

63. N04 Nota informare parteneri comerciali;

64. POLO3 Politica privind confidentialitatea a portalului de internet;

65. POL04 Politica Anti-Spam;



66. POLOS Politica privind accesul la date;

67. POL0G6 Politica privind exercitarea drepturilor persoanclor vizate;

68. POLO7 Politica privind gestionarea datelor cu caracter personal;

69. POLOS Politica privind managementul incidentelor de securitate;

70. POLO9 Politica privind pastrarea datelor cu caracter personal;

71. POL10 Politica privind sccuritatea informatiei;

72. POL11 Politica privind utilizarca internectului si e-mailului;

73. POL12 Politica privind utilizarea dispozitivelor mobile;

74. POL13 Politica de securitate fizica;

77. NOS Scrisoare de informare din partea institutici;

78. N06 Scrisoare conformitate cu GDPR;

79. AC02 Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

sunt obligatorii in toate elementele sale, pentru intreg personalul din cadrul Aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Mogosesti Siret.

Politicile mentionate, asumate de catre institutie, reprezinti ansamblul de de reguli ce se vor
respecta de catre toti angajatii institutici, ca si regulament intern, fiind dovada catre terti a
alinierii institutiei cu Regulament UE 679/2016.

Toate documentele enumerate la Art. 3 vor fi comunicate de citre DPO Responsabil cu protectia
datelor, conducitorilor de compartimente/departamente, care la rindul lor le vor comunica
tuturor angajatilor institutiei, respectiv catre terti, la indicatiile DPO si dupa cum urmeaza:
Catre, Compartimentul Resurse Umane, documentele: F07, AC01, AD01, AD02, N01, N02, F10,
documente ce se vor aduce la cunostinta si se vor semna cu fiecare angajat sau candidat;

Catre, toti conducitorii de Compartimente/Departamente, documentele: POL01, POLO02,
POLO03, POLO4, POLOS, POL0O6, POL0O7, POL0S, POL09, POL10, POL11, POL12, POL13,N03,
NOS, NO6, documente ce se vor aduce la cunostinta tuturor angajatilor institutiei intrucat
reprezintd ansamblul de de reguli ce se vor respecta de citre toti angajatii institutiei, ca si
regulament intern.

Citre, toti conducatorii de Compartimente/Departamente, ce lucreaza cu terti, documentele:
N03, N04, NOS, N0o, F10, F11, AC02, documente ce vor fi comunicate, afisate sau/si semnate cu
tertii in functic de specificul fiecarui document.

Documentul N0O3 se va afisa vizibil in sediul institutiei (la avizier), in vederea informarii si
obtinerii consimtamantului, persoanclor vizate.

Data astazi 03.03.2019
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